CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BRASOV

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL
DE EVIDENTA A PERSOANELOR

REGULAMENT

PROGRAMARE ON-LINE

pentru

TRANSCRIEREA
CERTIFICATELOR/EXTRASELOR
DE STARE CIVILA ALE PERSOANELOR
CARE AU REDOBANDIT CETATENIA ROMANA
SI NU AU AVUT NICIODATA
DOMICILIUL IN ROMANIA
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CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE SI PRINCIPII

Art. 1 Prezentul Regulament este intocmit in conformitate cu prevederile Legii nr. 119/1996 cu privire
la actele de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Metodologiei cu privire la aplicarea unitara
a dispozitiilor in materie de stare civila aprobata prin HG 64/2011 si alte reglementari in vigoare privind
domeniul de referinta.

Art. 2 Prezentul Regulament se aplicd la nivelul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor Brasov care are competente de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild ale persoanelor
care au redobandit sau cdrora li s-a acordat cetatenia romand in temeiul art. 10 si 11 din Legea nr. 21/1991
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare si care nu au avut niciodata domiciliul in Romania .

CAPITOLUL I
PROGRAMAREA ON-LINE

Art.3 Accesul cetdtenilor la ghiseul de preluare a cererilor pentru transcrierea certificatelor/extraselor de
stare civila, ale persoanelor care au redobandit sau carora li s-a acordat cetdtenia roména in temeiul art. 10 s1 11
din Legea nr. 21/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si care nu au avut niciodata
domiciliul in Roméania se face prin accesarea paginii de internet a Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Brasov la adresa https://www.spclepbv.ro/stare-civila/transcrieri-schimbari-nume-

rectificari-inscrieri-mentiuni-strainatate-divorturi-administrative, de catre persoana interesatd, completand
formularul on-line.

Art.4 NU se fac programari prin e-mail, fax sau telefonic.

Art.S Programarea este gratuitd si netransmisibila.

Art. 6 Durata intervalului de depunere a cererilor si analiza dosarului cu documentele aferente
este de 20 de minute pentru fiecare cerere, timpul astfel alocat fiind pentru o singura persoana si nu
pentru familie.

Art.7 (1) Inainte de completarea programarii on-line, solicitantul se asigura ci indeplineste
conditiile stipulate in actele normative si cd detine toate actele necesare transcrierii certificatelor/extraselor de
stare civild ale persoanelor eliberate de autoritatile romane si care au redobandit sau carora li s-a acordat
cetatenia romana.
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(2) Lista documentelor necesare transcrierii certificatelor/estraselor de stare civild eliberate
de autoritdtile strdine poate fi consultatdi pe pagina de internet la urmdatoarea adresa de internet
https://www.spclepbv.ro/stare-civila/transcrieri-schimbari-nume-rectificari-inscrieri-mentiuni-strainatate-
divorturi-administrative

Actele se prezinta in original si copie.

(3)  Prin continuarea procedurii de programare on —line, solicitantul este de acord cu
prelucrarea datelor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) nr.2016/679
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date .

Art. 8 Campurile formularului sunt obligatorii si vor contine urmatoarele date:

(1) 1In campul — Nume titular certificat de stare civili

° Se va completa numele titularului certificatului/extrasului de stare civila care urmeaza a
fi transcris, fara prescurtdri sau initiale.

(2) 1Incampul — Prenume titular certificat de stare civili

° Se va completa prenumele titularului certificatului/extrasului de stare civild care urmeaza
a fi transcris, fard prescurtari sau initiale.

(3) 1Incampul — e-mail
° Se va completa adresa de e-mail valida la care va primi datele programarii.
(4) 1In campul — Numiir de telefon

° Se va completa un nr. de telefon valid, de preferat nr. de telefon fix din tara de domiciliu
a persoanei de contact sau telefon mobil din Romaénia.

(5) 1Incampul — Data redobandirii cetiiteniei roméne

° Se va completa data dobandirii cetateniei romane inscrisd in certificatul de cetatenie.

Art. 9 Neconcordanta dintre datele inscrise si formularul de programare (nume, prenume) si datele de
identificare ale persoanei care se prezinta la depunerea cererii duce la anularea programarii.
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CAPITOLUL III
PROCEDURA DE REZERVARE

Art. 10 (1) Pentru rezervare on-line se va proceda astfel:
° Selectati data la care doriti sa depuneti cererea.
° Bifati intervalul orar la care va prezentati la ghiseu.
° Completati rubricile formularului (rubricile sunt obligatorii).

e  Bifati pentru luarea la cunostinti, respectarea prevederilor Regulamentului de
programare si pentru acceptarea prelucrdrii datelor in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE)
nr.2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date .

e  Validati rezervarea la “Confirma programarea”

(2) Dupa realizarea programdrii va fi verificata cisuta de e-mail. La adresa de e-mail indicata
in formularul de inregistrare se va trimite de sistem o confirmare cu data si ora programarii si codul de acces
confirmat printr-un e-mail.

Art.11 (1) Accesul la ghiseu in vederea depunerii cererii se face la data si ora programata.

(2) Neprezentarea la data si ora programati, neconformitatea datelor din formularul de
programare sau lipsa actelor necesare duce la anularea programarii.

Art.12 Nu se fac programari pentru zilele nelucratoare, considerate zile de sarbatoare legala, respectiv
nu se onoreaza programadrile pentru zilele nelucratoare, stabilite sau anuntate ulterior prin acte normative, zile
in care nu se desfasoara activitate de lucru.

Art.13 Nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditiile de programare in vederea depunerii
documentelor duce la anularea rezervarii.

Art.14 In cazul anularii programarii, solicitantul va aplica pentru o noud programare.
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CAPITOLUL IV
DEPUNEREA CERERILOR

Art.15 Cererile de transcriere se depun de citre persoana care figureazi in programarea on-line, iar in
cazul minorului de catre reprezentantul legal al acestuia, la sediul Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Brasov, Serviciul Stare Civila situat in municipiul Brasov Bd. Eroilor nr. 8 cam.
24 - Corpul de cladire al Primariei Municipiului Brasov, intrarea dinspre Str. Nicolae lorga.

Art.16 Minorul care are varsta cuprinsa intre 14-18 ani depune cererea de transcriere in nume propriu
asistat de reprezentantul legal (cetatean roman) prezentandu-se si actul de identitate emis de autoritatile straine,
original si fotocopie.

Art.17 Programul de lucru cu publicul aferent activititii de primire a cererilor de transcriere a
certificatelor/extraselor de stare civild se desfasoard in fiecare zi lucratoare de marti in intervalul orar 8:30-11:30.

Art.18 Este obligatoriu ci persoana care depune cererea trebuie sa prezinte documente afisate pe pagina de
toate documentele necesare, conform listet de documente afisate pe pagina de internet
https://www.spclepbv.ro/stare-civila/transcrieri-schimbari-nume-rectificari-inscrieri-mentiuni-strainatate-

divorturi-administrative.

CAPITOLUL YV
SOLUTIONAREA CERERILOR

Art.19 Cererile se solutioneazi in conformitate cu prevederile legale in materie, instructiunile de lucru si

procedurile interne.

Art.20 Termenul de solutionare a cererilor privind transcrierea certificatelor/extraselor de stare civild
este de 60 zile de la data inregistrarii cererii potrivit art. 41 alin. 51 din Legea 119/1996.
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CAPITOLUL VI

ELIBERAREA CERTIFICATELOR DE STARE CIVILA CA URMARE A TRANSCRIERII

Art. 21 Se realizeazi la cererea titularului certificatului, a reprezentantului legal al acestuia (pentru
minorii care nu au Tmplinit varsta de 14 ani) sau prin imputernicit cu procura speciald autentificata, in timpul
programului cu publicul afisat la avizierul institutiei.

Art. 22 Nu se fac programiri on-line pentru eliberarea certificatelor de stare civili ca urmare a
transcrierii.

CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE

Art. 23 Conform prevederilor legale in vigoare cererile se pot depune si la alte servicii de stare civila
unde s-au atribuit competente in transcrierea certificatelor/extraselor procurate din straindtate, pentru cetatenii
care nu au avut niciodata domiciliul in Romania, respectiv toate sectoarele municipiului Bucuresti si municipiile
resedinta de judet.

Art. 24 Cetatenii care nu cunosc limba romana, scris si vorbit, sunt obligati sa fie nsotiti, la depunerea
cererilor de transcriere, de catre un traducator autorizat.

Art. 25 Daci intervalul de la data depunerii jurdmantului de credinta fatd de Romania si data disponibila
in aplicatie pentru depunerea cererii este mai mare de 90 de zile, titularul certificatului de cetatenie este pasibil
de sanctiune contraventionald, potrivit prevederilor art.63 ali. (1) lit.e) din Legea 119/1996 republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Art. 26 (1) Prezentul Regulament se aduce la cunostintd publica prin afisare la sediul institutiei si pe
pagina de internet a institutiei, urmand a intra in vigoare de la data afisarii.

(2) Prezentul regulament produce efecte pe durata mentinerii sistemului de programare on-
line si poate fi modificat in cazul unor schimbari modificari organizatorice si/sau legislative.

DIRECTOR EXECUTIV SEF SERVICIU STARE CIVILA
ELENA-MELANIA FLORESCU LOREDANA AFTANACHE
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